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Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44.872.778/0001-66
Estado de Sao Paulo

~N

™ LEl COMPLEMENTAR N2 042/2013.

@ DE 20 de Maio de 2013.

~ «“pISPOE SOBRE: Reestrutura e reorganizacao

- do quadro de saldrios e de pessoal da
Prefeitura Municipal e da outras

providencias.”

MARCOS ROBERTO SANFELICI, Prefeito
Municipal de Sandovalina, Estado de S3o Paulo, no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei;

% FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou
& e 0 Prefeito Municipal sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 12 - O Anexo | da Lei Complementar n€ 18/2009, de 10 de
marco de 2009, alusivo ao quadro de pessoal de cargos
com provimento efetivo, passara a vigorar de acordo
com o Anexo | desta lei.

Artigo 22 - O Anexo Il da Lei Complementar n® 18/2009, de 10 de
marco de 2009, alusivo ao quadro de pessoal de cargos
com provimento em comissdo, passara a vigorar de
acordo com o Anexo |l desta lei.

-~ Artigo 32 - Fica acrescido o Anexo Il-A, alusivo ao quadro de
pessoal, cargo em confianga, a Lei Complementar n?@
18/2009, de 10 de margo de 2009, que vigorara de
acordo com a redacdo do anexo Ill desta Lei.

-~ Artigo 42 - O Anexo |lIl da Lei Complementar n? 18/2009, de 10 de
marco de 2009, alusivo a Descri¢do dos Cargos, passara
a vigorar de acordo com o anexo IV da presente lei.

- Artigc 52 - O Anexo IV da Lei Complementar n® 18/2009, de 10 de
marco de 2009, alusivo a escala de vencimentcs dos
cargos publicos (Tabela Salarial), passara a vigorar de
acordo com o anexo V da presente lei.

~ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
. Fone/Fax: (18) 3277-1121 /3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br

|

—



Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44.872.778/0001-66

Estado de Séo Paulo

\

e Artigo 62 Fica inserido no Capitulo Ill = Das Competéncias dos

_ Orgdos de Administracio, da Lei Complementar ne

18/2009 de 10 de marco de 2009, a Secdo VIII alusivo a

e Secretaria Municipal da Infancia e Juventude, e

. respectivo artigo 12-A, que terd a seguinte redacédo:

_ SECAO ViII

_ SECRETARIA MUNICIPAL DA INFANCIA E JU VENTUDE.

i Artigo 12-A — A Secretaria Municipal da Inféncia e Juventude é o Orgdo que tem

& por finalidade:

-~ I - elaborar e executar programas de amparo a crianga e @o adolescente;

- I -elaborar e executar programas de atendimento e apoio a juventude;

o Il - Assessorar o Prefeito Municipal nas politicas publicas de incluséo social da

i crianca e do adolescente, coordenando a atuacdo das demais Secretarias

_ Municipais e articulando iniciativas publicas e privadas de protecdo social na sua
drea de atuacéo;

i IV - Articular-se com a sociedade civil para execugdo de programas, projetos e

i acbes em defesa da infancia e juventude;

- V- Coordenar as agdes relativas ao Orcamento Crianga e Adolescente;

& Vl- Fomento e incentivo a programas especificos voltados ao amparo de

& criangas e adolescentes vitimas de abuso e exploracdo sexual, maus tratos e

a abandono familiar;

~ Vil -inclusGo da municipalidade em todos os programas e projetos sociais, de

- ambito nacional e estadual, publicos ou privado, de amparo & crian¢a e ao

- adolescente, com delegagcdo expressa a Secretaria Municipal de Assisténcia

-~ Social para que promova o acompanhamento destas agdes;

- VIl - extensdo da prioridade conferida a crianca e ao adolescente as suas

= familias, quando, por orientac@o técnica, o apoio a estas seja primordial ao

= atendimento da populacéo infanto-juvenil;

_ IX - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.

" Artigo 79 - Os Artigos abaixo tra nscritos, da Lei Complementar n@

- 18/2009, de 10 de marco de 2009, passardo a vigorar de

A conformidade com a redacdo que segue:

o Artigo 13 - A Fstruturg administrativa direta é constituida de orgdos
adequadamente entrosados entre si, obedecida a seguinte subordinagédo

~ hierérquica: /

~\L Sanéfalina ——
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- NIVEL DENOMINACAO CARGO
-~ / SECRETARIA SECRETARIO
- I DEPARTAMENTO DIRETOR DE DEPARTAMENTO
& I COORDENADORIA COORDENADOR
- v SETOR CHEFE
_ Artigo 25 - O Quadro de Pessoal compée-se das seguintes partes:

|- PARTE PERMANENTE - composta de Cargos em Comissdo, Funcdo de
i Confianga e Cargos de provimento efetivo;
& II'- PARTE SUPLEMENTAR — composta de Cargos preenchidos por servidores

estdveis, a serem extintos na vacdncia.

Artigo 26 - Ficam criados os Cargos em Comissdo constante do Anexo Il e as

Fungdes de Confianca, constante do Anexo II-A, que fazem parte integrante desta
Lei.

Artigo 32 - Os Secretdrios Municipais, constante no Anexo V, com carga hordria
de 40 horas semanais, que serdo remunerados exclusivamente por subsidio

= fixado em parcela unica, vedado o acréscimo de qualquer gratificacdo, adicional,
0 abono, prémio, verba de representagdo ou outra espécie remuneratoria,
2 obedecido, em qualquer caso, o disposto no artigo 37, X e Xl da Constituicdo
_ Federal, garantindo, entretanto, o pagamento de 132 saldrio e férias.

“ SECAO Il

& DAS FUNCOES DE CONFIANCA

- Artigo 36 - Ficam criadas as fungbes de confianga, de conformidade com a
-~ estrutura administrativa da Prefeitura Municipal,

= § 12 — A designacdo para o exercicio de fungéo de confianga é de livre nomeacéo
. do prefeito municipal, obedecidos aos requisitos minimos para preenchimento e
_ desde que recaia sobre servidor publico municipal ocupante de cargo de natureza
n permanente.

_ § 22 - A designagdo de que trata o paragrafo anterior serd efetivada mediante
_ Portaria expedida pelo Chefe do poder Executivo Municipal.

§32- Fvedada a acumulagdo remunerada de funcées de confianga.
$ 42 - O servidor efetivo enquanto designado para o exercicio da fungdo de

confianca, fard jus a todos os seus direitos estabelecidos no Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais.

; e
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Artigo 37 - O servidor publico efetivo, durante o exercicio da fungdo de
confianga, perceberd a diferenca entre a sua remuneragdo e a do cargo a que foi
designado, em forma de gratificacdo.

$ 12 - Quando da nomeacdo, deverd o servidor nomeado ser enquadrado para
efeito de remuneragdo da fungdo de confianca no grau inicial da referéncia.

§ 22 - Cessada a designacdo para o exercicio de referida funcéo, voltard o
servidor a perceber a remuneracéo de seu cargo de origem.

$ 32 - A gratificagdo mencionada no “caput” ndo poderd ser incorporada ao
vencimento do servidor, bem como nédo servirg de base para cdlculo de
quinquénio, sexta-parte, e demais beneficios, os quais continuardo a ser
calculado com base no vencimento do cargo efetivo.

$ 42 - Para efeito das férias, deverd ser observado o disposto no artigo 110,
pardagrafo unico da Lei Municipal n® 623/94 (Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Sandovalina).

§52 - O servidor receberd a remuneracdo do cargo efetivo, se a remuneracdo da
funcdo de confianga for inferior a que recebe.

Artigo 82 - Fica inserido o § 5@ junto ao artigo 43, que tera a
seguinte redacio:

$52 - Ao servidor efetivo que vier a desempenhar e acumular as fungées de
Pregoeiro Municipal receberd a titulo de gratificacdo 30% sobre seu vencimento
(padrdo referencial), a qual cessard no momento em que for revogada a
designacdo ficando expressamente vedada a incorporagdo.

Artigo 92 - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacédo,
revogando-se as disposicées em contrdrio, entretanto
com relagdo a tabela de vencimentos, esta retroagird
seus efeitos a 1° de Maio de 2013

Sandovalina, 20 de Maio de 2013.

rt’c’)/SanfeIici
ito Municipal

Publicado e registrado
em local de cos
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~ ANEXO | - REFERENTE AO ANEXO | DA LC 18/2009
~ QUADRO DE PESSOAL
~ CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
~ QUANT. NOME DO CARGO REF/NIVEL
= 08 Agente Comunitario de Satde / 15A/15H
7 01 Ajudante de Mecanico/ 09A/09H
80 Ajudante Geral |- 01A/01H
o 50 Ajudante Geral I+ 02 A/ 02 H
a 01 Almoxarife— 18 A/ 18 H
~ 01 Apontador / 08 A/ 08 H
-~ 23 Assistente Administrativo / 17 A/ 17 H
o 03 Assistente Social 4 19A/19H
- 01 Auxiliar de Biblioteca / 04 A/ 04 H
01 Auxiliar de Consultério Dentério 08 A/ 08 H
& 07 Auxiliar de Desenvolvimento Infantil # 09 A/ 09 H
- 11 Auxiliar de Enfermagem " 08 A/ 08 H
~ 01 Auxiliar de Farmacia # 08 A/ 08 H
- 01 Auxiliar de Fisioterapia~# 08 A/ 08 H
- 01 Auxiliar de Instrutor De Artesanato+ 04 A/ 04 H
= 02 Auxiliar de Almoxarifado # 15A/15H
01 Auxiliar de Departamento Pessoal/”” 16 A/ 16 H
& 02 Auxiliar de Segao de Unid. Bds. Satde 15 A/ 15 H
o 01 Aucxiliar de Cozinha Piloto~ 12A/ 12 H
~ 01 Bioquimica # 19A/19H
- 01 Contador? 19A/19H
- 01 Coveiro” 07 A/ 07 H
= 03 Dentista 20A/ 20 H
o 01 Eletricista 4’ 07 A/ 07 H
01 Encarregado da Casa Agricultura# 16 A/16 H
& 01 Encarregado da Cozinha Pilotos”" 15A/ 15 H
& 03 Encarregado de Servicos?” 09 A/ 09 H
~ 01 Encarregado do Servico de Copa 4 09 A/ 09 H
- 01 Encarregado do Setor de Pessoals” 18 A/ 18 H
__ 01 Encarregado do Terminal Rodoviaric # 06 A/ 06 H
il 03 Enfermeiro / 19 A/ 19H
01 Engenheiro Agrc“)nomo/ 19A/19H
- 04 Escriturarios” 09 A/ 09 H
& 02 Farmacéutic 19A/19H
~ 01 Fiscal de Limpeza”” 16 A/ 16 H
- 01 Fiscal Urbano / 16 A/ 16 H

= Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
. Fone/Fax: (18) 3277-1121 /3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br

p—
\ Prefeitura de
L4
- ina
RO PARA TODOS EOr ]
S

f 5
/



—

—

Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44 .872.778/0001-66

Estado de Sao Paulo

\.

Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP

\
ANEXO | - REFERENTE AO ANEXO | DA LC 18/2009
QUADRO DE PESSOAL
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
QUANT. NOME DO CARGO REF/NIVEL
01 Fiscal de Posturas.~ 14 A/ 14 H
02 Fiscal Rural / 16 A/ 16 H
02 Fisioterapeuta 19A/ 19 H
01 Fonoaudidlogo- 20 Horas~" 16 A/ 16 H
12 Inspetor de Alunos#" 04 A/ 04 H
01 Jardineiro# 07 A/ 07 H
01 Lancador~ ~ 16 A/ 16 H
01 Mestre de Obras—" 18 A/ 18 H
01 Magarefe .~ 08 A/ 08 H
01 Mecanicos” 14 A/ 14 H
02 Médico~ 23 A/23H
14 Merendeira/” 04 A/ 04 H
03 Monitor Infantil 09A/09H
4?2 Motorista # 14 A/ 14 H
02 Monitor de Informatica ¢ 15A/15H
01 Nutricionista — 20 Horas/~ 16 A/ 16 H
03 Operador de Computador~ 17 A/ 17 H
10 Operador de Mdaquinas # 14 A/ 14 H
14 Pedreiro/ 13 A/13H
01 Pintor de Obras~” 13 A/ 13 H
03 Psicélogo " 19 A/ 19 H
01 Procurador Juridico”” 21A/21H
05 Recepcionista”” 09 A/ 09 H
04 Recepcionista da Sauy 08 A/ 08 H
01 Secretario Municipal 19A/19H
01 Tesoureiro~” 17A/ 17 H
05 Tratorista .~ 10A/ 10 H
01 Médico Veterindrio ./ 15 A/ 15 H
05 Vigia -~ 03 A/03H
02 Visitador Sanitério/ 08 A/ 08 H
02 Agente de Desenvolvimento Social <~ 15A/ 15 H
TOTAL DE CARGOS: 368
/
— lina ——
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QUANT.

01
01
01
01
01
01
02
01
02
01
01
01
01

ANEXO Il - REFERENTE AO ANEXO Il DA LC 18/2009
QUADRO DE PESSOAL
CARGOS EM COMISSAO

CARGO REF/NIVEL

Assessor Juridico

Coord. da Vig. Sanitaria e Epidemiolégica #*
Coordenador de Projetos Assistenciais

Chefe de Tréfego/

Loordenador de Obras /

Assessor de Comunic—agﬁo/

Coordenador da Unidade Basica de Satde #
Chefe de Tributacio e Rendas #

Chefe De Vigilancia #

Assessor da Assisténcia Social‘;/
Coordenador de Patriménio #

Diretor Técnico da Unidade da Satde da Familia #
Coordenador CRASS#"

TOTAL DE CARGOS: 15

=~ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
. Fone/Fax: (18) 3277-1121 /3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br
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20A
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18-A
20A
16 A
17 A
18 A
18-A
15A
17 A
23 A
19-A
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ANEXO Il - REFERENTE AO ANEXO II-A DA LC 18/2009
QUADRO DE PESSOAL
FUNGOES EM CONFIANCA

QUANT. CARGO REF/NIVEL
01 Diretor Financeiro 21A
01 Diretor Administrativo 21A
01 Coordenador Cultural _ 18 A
01 Coordenador de Almoxarifado 18 A
01 Diretor de Transporte 21A
01 Diretor do SERM 21-A

TOTAL DE CARGOS: 06

= Av. Prefeito Joio Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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o ANEXO IV - REFERENTE AO ANEXO 11l DA LC 18/2009
a DESCRICAO DE CARGOS EFETIVOS
o CARGO:- AGENTE DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL.
B NATUREZA:- Técnico.
-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, tera acesso a informacdes sigilosas
~ relativas a situagdo social dos cidad3os
- atendidos pelo CRAS, cuja divulgacdo
-~ pode causar danos morais; total também
o pelos equipamentos, documentos e
- materiais relativos a area de atuac3o.
.29 .COMPLEXIDADE DO CARGO:- Desenvolve atividades socio-educativas,
=2 faz atendimento a familias, mediante
_ apresentacdo de planejamento e
relatorio ao superior da equipe técnica,
A realiza ainda, atividades de grupo de
4 familias, elaborando relatérios e
4 participagcao em reunides para discussio
- e avaliacdo do trabalho, além de outras
a atividades previstas na NOB- RH e
" legislagdo que regulamenta o CRAS.
~ REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Meédio Completo, com
- conhecimentos basicos em Informatica.
-~ PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa tarefas gerais administrativas no
-~ ambito do CRAS, desenvolvendo suas
-~ atividades a fim de atender ao
= expediente do mesmo.
& CARGO:- AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
a NATUREZA:- Operacional
- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Responsabilidade total pelas
- informagdes e materiais que utiliza.

- . . Sané fwalina
“ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA.:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

Executa atividades de prevencdo de
doengas e promocdo da salide, mediante
acdes domiciliares ou comunitérias,
individuais ou coletivas, desenvolvidas
em conformidade com as diretrizes do
SUS e sob supervisio do gestor
municipal.

Residir na area de comunidade em que
atuar desde a data da publicacio do
edital do concurso publico; haver
concluido, com aproveitamento, curso
introdutério de formacdo inicial e
continuada; haver concluido o ensino
fundamental; possuir carteira da
Habilitacdo categoria “A” e “B”.

Executar servigos utilizando
instrumentos para diagndstico
demografico e  sociocultural da
comunidade; promover: acdes de
educacdo para a saude individual e
coletiva; o registro para fins exclusivos
de controle e planejamento das acoes de
saude, de nascimentos, 6bitos, doengas e
outros agravos a saude; o estimulo 2
participacdo da comunidade nas politicas
publicas para a 4rea de saude; a
realizacdo  de  visitas  domiciliares
periodicas para monitoramento de
situagdes de risco a familia; a
participacdo em ag¢des que fortalecam os
elos entre o setor salde e outras
politicas que promovam a qualidade de
vida. Carga Horaria: 40 Horas

MONITOR DE INFORMATICA
Técnico.
Eventual, quanto a dados confidenciais,

total pelos recursos de custo elevado que
utiliza.

Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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COMPLEXIDADE DO CARGO:-
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADESDO CARGO:-

CARGA HORARIA:-

CARGO:-
NATUREZA.:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

Executa tarefas que exigem
conhecimentos técnicos especializados.
Ensino meédio completo e Curso bésico
em informatica.

Opera com eficiéncia os equipamentos
de informatica de pequeno e grande
porte, utilizados pela Administragdo
Municipal, inclusive equipamentos de
seguranga; Planeja e desenvolve
situacdes de ensino e aprendizagem
voltadas ao uso da informatica,
orientando usuarios dos Programas
Acessa SP e Telecentros comunitarios e
demais nas técnicas especificas da area
em questdo. Desenvolve projetos de
trabalho e seminarios com os usuarios
dos programas a fim de aprimorar
habilidades de comunicagdo; Mantém os
equipamentos em boas condicdes de
uso regulando o0s mecanismos de
controle do computador o
equipamentos complementares.
Identifica erros e adota as medidas
cabiveis para corrigi-los ou reporti—los
ao responsavel. Desempenha outras
atividades correlatas.

40 horas semanais.

OPERADOR DE COMPUTADOR

Técnico.

Total pelas informac¢des contidas nos
equipamentos que operar, bem como
pelos equipamentos em si.

Executa tarefas que exigem
conhecimentos técnicos especializados.
Ensino Médio com conhecimentos na
area de informatica e/ou técnico
especifico.

d
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PECULIARIDADESDO CARGO:-

CARGA HORARIA:-

CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

Operar sistemas de computador e
microcomputador, monitorando o
desempenho dos aplicativos, recursos de
entrada e saida de dados, recursos de
armazenamento de dados, registros de
erros, consumo da unidade central de
processamento (CPU), recursos de rede e
disponibilidade dos aplicativos;
Assegurar o funcionamento do hardware
e do software; Garantir a seguranca das
informagdes, por meio de cépias de
seguranga e armazenando-as em local
proprio, verificando acesso ldgico de
usuario e destruindo informacdes
sigilosas descartadas; usudrios,
orientando-os na utilizacdo de hardware
e software; inspecionar o ambiente fisico
para seguranga no trabalho.

40 horas semanais

A.D.l. - AUXILIAR DE
DESENVOLVIMENTO INFANTIL
Operacional

Responsabilidade total pela integridade
fisica das criancas.

Recebe instrugdes e  orientacdes
constantes.

12 Grau completo ou equivalente, cm
experiéncia e aptiddo no tratamento
com criancgas.

Executa, sob supervisdo, servicos de
atendimento as criancas em suas
necessidades didrias, cuidando da
alimentacdo, higiene e recreacio.

INSPETOR DE ALUNOS

Operacional.
Maxima, pela integridade fisica dos
alunos, e indireta, nas dependéncias de

12
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COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

. //

ensino, em virtude da conduta disciplinar
dos alunos.

Recebe instrugbes e  supervisdes
constantes.

Ensino Fundamental Completo.
Inspeciona alunos em todas as
dependéncias do estabelecimento de
ensino, garantindo a disciplina dos
mesmos.

AJUDANTE GERAL |

Operacional

Nenhum, somente pelas ferramentas,
materiais e equipamentos que utiliza.
Executa tarefas rotineiras de natureza
simples.

Ensino Fundamental Incompleto.

Executa servigos em diversas areas da
administragdo, exercendo tarefas de
natureza operacional em obras publicas,
conservacao e manutencdo dos proprios
municipais, e outras tarefas correlatas
determinadas « pelo seu  superior
imediato.

AJUDANTE GERAL I

Operacional

Nenhum, somente pelas ferramentas,
materiais e equipamentos que utiliza.
Executa tarefas rotineiras de natureza
simples.

Ensino Fundamental.

Executa servicos em diversas 4reas da
administragdo, exercendo tarefas de
natureza operacional, limpeza,
conservagao e manutencdo dos préprios
municipais, e outras tarefas correlatas

,
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CARGO:-
NATUREZA:
GRAU DE RESPONSABILIDADE:

COMPLEXIDADE DO CARGO:

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:
PECULIARIDADES DO CARGO:

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

—_

—_—

\

~N

determinadas
imediato.

pelo  seu  superior

FISCAL URBANO

Operacional

Lida com informagdes de caréater sigiloso,
de acordo com sua drea de atuacio.
Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, que exigem iniciativa prépria
para tomada de decisdes e recebe
instrugcdes e supervisdo imediata.

1° Grau Completo.

Fiscaliza obras publicas e particulares,
imoveis, estabelecimentos comerciais,
industriais, diversdes publicas,
ambulantes, verificando o cumprimento
da legislagdo pertinente, e outros
servicos determinados pelo seu superior
imediato.

ESCRITURARIO

Administrativa

Eventual no manuseio com documentos
declarados sigilosos e total pelos
equipamentos e materiais que utiliza.
Executa tarefas de natureza simples e
recebe instru¢des e supervisio do
superior imediato.

Ensino Médio completo, conhecimentos
basicos em informatica.

Executa servigos gerais de escritério nas
diversas unidades administrativas, como
a classificagdo de documentos e
correspondéncias, transcricdo de dados,
lancamentos, presta¢do de informacdes,

" Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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arquivo, digitagdo em geral e
atendimento ao publico.
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CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:
GRAU DE RESPONSABILIDADE:

COMPLEXIDADE DO CARGO:

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:
PECULIARIDADES DO CARGO:

CARGO:-
NATUREZA:-

e

ENCARREGADO DO TERMINAL
RODOVIARIO

Operacional

Total, pelos equipamentos, ferramentas
pertencentes ao Terminal Rodoviario;
coordena tarefas executadas em
equipes.

Planeja suas atividades, executa tarefas
de natureza complexa e rotineira que
requerem conhecimentos praticos, e
requerem iniciativa e discernimento para
tomadas de decistes.

12 Grau completo.

Planeja, coordena, as atividades dos
servigos urbanos em geral, controlando
os resultados, visando assegurar o bem
estar da populagdo que ali utiliza.

ENCARREGADO DE SERVICOS
Operacional

Total, pelos equipamentos, maquinas,
ferramentas, documentos, veiculos e
materiais  pertencentes ~ as  varias
unidades da Prefeitura.

Planeja suas atividades, executa tarefas
de natureza complexa e rotineira, que
requerem conhecimentos  praticos,
técnicos e especializados, iniciativa e
discernimento para tomadas de decisdes.
12 grau completo ou similar.

Planeja, coordena , promove a execucdo
de todas as atividades das varias
unidades, orientando, controlando e
avaliando resultados dos servigos
executados.

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO
Operacional

15
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\
~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Relativa quanto a seguranca de terceiros
~ e media pelos materiais e equipamentos
- que utiliza.
= COMPLEXIDADE DO CARGO:- Recebe instrugbes constantes.
- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio Completo.
= PECULIARIDADES DO CARGO:- Recepciona as pessoas em consultorio
o odontologico e auxilia o dentista,
i acompanhando suas atividades.
& CARGO:- MONITOR INFANTIL
- NATUREZA:- Operacional
-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial, pela integridade fisica das
- criangas.
= COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa,
- com supervisao do superior imediato.
. REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 12 grau completo ou equivalente, com
o experiéncia e aptiddo no tratamento
_ com criancas.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa, sob supervisdo, servicos de
- atendimento as criancas em suas
4 necessidades didrias, aplicando
& exercicios para  desenvolver  sua
& coordenagdo motora, cuidando da
& alimentacdo, higiene e recreacdo dos
" alunos.
- CARGO:- MAGAREFE
-~ NATUREZA.- Operacional
- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Minima pelos servigcos executados.
. COMPLEXIDADE DO CARGO:- Efetua servicos de acougueiro que
_ trabalha em  matadouro  sendo
~ responsavel por abater bois, cabras e

aves; preparar e limpar carcagas; retirar

& visceras, etc.
" REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1° incompleto.
) PECULIARIDADES DO CARGO:- Exerce as fungOes relacionadas a esse
& tipo de ocupagdo, desde o abate até os
o procedimentos técnicos de qualidade,
A /’ seguranga, higiepe,.__sa‘ude e preservacao

— ‘/' Prefeitura de it
- . San&'%alina ——
™ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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\
-~ ambiental para manter os referidos
- locais em condicdes de higiene e
= transito.
- CARGO:- FISIOTERAPEUTA
. NATUREZA:- Técnico
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, quanto a integridade fisica dos

pacientes e pelos equipamentos e
materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem
& conhecimentos técnicos e especializados.
& REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo e registro no

Conselho Regional de Fisioterapia e
Terapia Ocupacional, com experiéncia

~ comprovada de um ano.

-~ PECULIARIDADES DO CARGO:- Trata meningites, encefalites, doencas
- reumaticas, paralisias, seqiielas de
- acidentes vascular-cerebrais e outros,
- empregando ginastica corretiva,
- cinesioterapia, eletroterapia e demais
_ técnicas especiais de reeducacdo

muscular, para obter o maximo de
recuperacao funcional dos orgdos e
tecidos afetados.

" CARGO:- NUTRICIONISTA

a NATUREZA:- Técnico.

-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pela elaboragdo das dietas/planos
~ alimentares.

- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas
- de natureza complexa e especializada,
- que exigem discernimento para tomada
. de decisdes, coordena e supervisiona
— equipes de trabalho;

- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com
_ especializacao e Clinica Geral e registro

no Conselho Regional de Nutricionistas.

/ Prefeitura de -
o . Sandt'#aling —
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\.

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

Tem suas atribuicdes voltadas para o
desenvolvimento de programas que
consistem na assisténcia alimentar e
educagdo nutricional, junto a creches,
posto de saude, merenda escolar e
vigilancia sanitaria.

APONTADOR

Operacional

Total pelos dados e informagdes de
cardter sigilosos, de acordo com a &rea
que esteja atuando.

Executa tarefas de natureza complexa e
burocrética, que exigem iniciativa prépria
e recebe instru¢des e supervisdo
imediata.

.2 Grau completo

Controla a frequiéncia dos funcionarios da
Garagem Municipal, a entrada e saida do
material das obras com auxilio do
almoxarife, fiscalizando ainda todos os
servidores durante a execucdo das obras
publicas.

BlOQUiMICO

Técnica

Total, pelos materiais e equipamentos de
custo elevado que utiliza; lida com
informacdes sigilosas provenientes de
analises efetuadas.

Executa tarefas de natureza complexa
que requerem conhecimentos técnicos:
recebe  supervisdo do  supervisor
imediato.

Curso superior completo de Bioquimico e
registro no Conselho Regional.

Executa trabalhos técnicos de
laboratério, relacionados a anatomia

™ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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. CARGO:-
- NATUREZA:-
= GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

N NATUREZA:-
~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:-
- COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

- CARGO:-
- NATUREZA:-
-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

patoloégica, dosagens e analises
bacteriolégicas e quimicas em geral, para
possibilitar o diagndstico de doencas.

JARDINEIRO

Operacional

Relativa, pelos equipamentos e materiais
que utiliza.

Recebe  instrucbes e  supervisdo
frequentes.

12 Grau incompleto (minimo 42 série)
com experiéncia comprovada de 1 ano.
Executa servigos de jardinagem e
arborizagdo em Ruas e Logradouros
Publicos, preparando a terra, fazendo
canteiros e plantando para conserva-los
e embelezar a cidade.

COVEIRO

Operacional.

Nenhum, somente com os bens e
equipamentos que estdio sob sua
responsabilidade e guarda.

Tarefas rotineiras e com certa variedade,
exigindo iniciativa do ocupante para
solucao de problemas ocasionais.
Nenhuma e sem experiéncia.

Executa Servicos de zeladoria,
conservagdo e manutencdo do cemitério
municipal, garantindo 0 bom
funcionamento.

TRATORISTA

Operacional.

Total, relativa a segurancga dos pedestres
e servidores no local da obra ou na area
de execugdo do servigo, bem como pelas
maquinas, materiais, ferramentas e
equipamentos que utiliza.

- Fone/Fax: (18) 3277-1121 / 3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br
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\
~ COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras que requerem
= conhecimentos praticos, com iniciativa
= propria e recebe instrugdes do superior
- imediato.
= REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamenta incompleto (minimo

42 série), com carteira nacional de

- Habilitagdo, categoria “C” ou supeior.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Compreende as tarefas de operacdo de
tratores e reboques, montados sobre
rodas, para carregamento i
descarregamento de materiais, rocadas
de terrenos e limpeza de vias, pracas e

- jardins.

- CARGO:- MEDICO VETERINARIO

-, NATUREZA:- Técnico.

- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e

2 instrumentos que utiliza.

£l COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades: executa tarefas
de natureza complexa e especializada,

i que exigem discernimento para tomada

i de decisdes, coordena e supervisiona

equipes de trabalho; recebe supervisdo
do superior imediato
REQUISITOS PARA INVESTIDURA.:- Curso superior completo, e registro no
Conselho  Regional de  Medicina
Veterinaria= CRMV, com experiéncia
comprovada de um ano.
- PECULIARIDADES DO CARGO:- Desenvolver agdes e resultados voltados
a area de Ciéncias Agrérias no que se
refere a producdo animal, producdo de

- alimentos, sadde animal, protecdo
- ambiental, sanidade animal, saude
e publica e biotecnologia. Carga horéaria 20
_ horas.

i CARGO:- ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

™ NATUREZA:- Administrativo.

/ 7
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-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

-~ PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-

NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE:-
COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

- PECULIARIDADES DO CARGO:-
= CARGO:-

R NATUREZA:-

A GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

—

~\L

Médio, lida com informacdes e
documentos de carater sigiloso, total
pelos documentos, equipamentos e
materiais que utiliza.

Executa tarefas rotineiras de natureza
complexa e  burocratica; planeja
parcialmente suas atividades e recebe
orientacdo e supervisio do superior
imediato.

Ensino Medio completo, com
conhecimentos basicos em informatica.

Executa tarefas de natureza complexa e
burocrdtica, junto as diversas unidades
administrativas, como digitacio, registro,
controle e arquivo de documentos,
compatibilizando 0s programas
administrativos com as demais medidas.

VISITADOR SANITARIO

Operacional.

Primordial, com relacdo a Satde Publica.
Executa tarefas de natureza complexa;
recebe supervisdo do superior imediato.
12 completo ou equivalente.

Desenvolve trabalho educativo com
individuos c grupos, realizando
campanhas de prevencdo de doencas,
visitas e entrevistas de forma constante,
para preservar a Salde na comunidade.

ENCARREGADO DE SERVICO DE COPA
Operacional

Média, pelos materiais, equipamentos e
utensilios que utiliza.

Supervisiona e executa tarefas rotineiras
de natureza simples, recebe supervisao
do superior imediato.

1.2 Grau completo.

~ Av. Prefeito Joio Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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- PECULIARIDADES DO CARGO:- Supervisiona o preparo e ajuda a servir
= café, chda, agua e outros, entre as
& reparticbes da administracdo municipal,
~ e comandando e zelando pela ordem e
N limpeza da cozinha.

& CARGO:- VIGIA

™~ NATUREZA:- Operacional.

& GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Direta, pelos bens mdveis e iméveis que
& estdo sob sua vigilancia.

~ COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples

exige iniciativa para tomadas de decisdes
em situagdes emergenciais.

- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 12 Grau incompleto (minimo 42 série).

-~ PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa servigos de vigilancia, seguranca
= e recepcdo dos bens publicos municipais,
_ baseando-se em regras de condutas pré-
= determinadas, para assegurar a ordem
_ do prédio e a seguranga do local.

o CARGO:- AUXILIAR DE ENFERMAGEM

& NATUREZA:- Técnico.

& GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial, com relagdo aos pacientes e

pelos materiais e equipamentos relativos
a drea de atuacdo e, total com as
informacdes  de  carater sigiloso
provenientes de contatos com pacientes.

- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Recebe instrugdes €  supervisao

~ constantes.

= REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 22 Grau completo e curso especifico de

= auxiliar de enfermagem, com registro no

= Conselho Regional de Enfermagem -

- COREN.

- PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa pequenos Servicos de
enfermagem, sob a supervisio do

B enfermeiro, auxiliando no atendimento

a0s pacientes.

\ ,/ San&'%aling —
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~\

- CARGO:- ENFERMEIRO

= NATUREZA:- Técnico.

N GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Primordial, com relagdo aos pacientes e
pelos materiais e equipamentos relativos

5 a drea de atuacdo e, total com as

informagdes  de carater  sigiloso
provenientes de contatos com pacientes.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Supervisiona e executa servicos de
= responsabilidade de salde.
- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Nivel Superior em Enfermagem, com

registro no Conselho Regional de
Enfermagem — COREN.

- PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa e supervisiona servicos de
- enfermagem, dando atendimento aos
- pacientes, apds atendimento médico.
= CARGO:- MOTORISTA
_ NATUREZA:- Operacional.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo a integridade fisica dos
- usudrios e pedestres, e pelos veiculos,

materiais e equipamentos que utiliza e
pela carga transportada.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras que requerem
conhecimentos préticos, com iniciativa
propria e recebe instrucdes do superior

imediato.
~ REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental Completo, carteira
- nacional de habilitagdo categoria “D” ou
i~ superior
a PECULIARIDADES DO CARGO:- Dirige e conserva veiculos automotores,
- da frota da administracdo, tais como
= automoveis, peruas e pick-up,
. manipulando os comandos de marcha e
_ direcdo, conduzindo-o em trajeto
- determinado, de conformidade com as
normas de transito e as instrucdes
& recebidas.

CARGO:- / | ELETRICISTA
: \_ /
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- NATUREZA:- Operacional.
-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pelos equipamentos, materiais e
- ferramentas que utiliza, bem como pela
— possibilidade de acidentes de natureza
- grave.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas e complexas,
i que exigem conhecimentos praticos e
a iniciativa propria.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 12 Grau completo, com experiéncia
i comprovada de 2 anos.
& PECULIARIDADES DO CARGO:- Instala e faz manutencdo das redes de

distribui¢do de energia e equipamentos
elétricos _em geral, guiando-se por
esquemas e . outras especificacdes,
utilizando ferramentas e aparelhos de

- medicdo, para assegurar o0 bom

- funcionamento do sistema elétrico.

- CARGO:- RECEPCIONISTA

_ NATUREZA:- Operacional

-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Eventual, pelos equipamentos e
materiais que utiliza.

™ COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples e

- rotineiras, recebe supervisdo e instrucdo

- do superior imediato.

- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1.2 completo

o PECULIARIDADES DO CARGO:- Atende o publico em geral, identificando

~ e averiguando suas pretensdes para

~ prestar-lhe informacoes e/ou

encaminha-lo as pessoas ou unidades
administrativas solicitadas.

-~ CARGO:- RECEPCIONISTA DE SAUDE

e NATUREZA:- Operacional

_ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Eventual, pelos equipamentos e

- materiais que utiliza.

< COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza simples e
rotineiras, recebe supervisio e instrucdo

- do superior imediato.

a REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1.2 completo

— /
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- PECULIARIDADES DO CARGO:- Atende o publico em geral nas Unidades
- de Salde, identificando e averiguando
= suas pretensdes para prestar-lhe
- informagdes e/ou encaminhd-lo as
= pessoas ou unidades de saude
_ solicitadas.
" CARGO:- FONOAUDIOLOGO
a NATUREZA:- Técnico
- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos pacientes e pelos
& equipamentos que utiliza.
& COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem
-~ conhecimentos técnicos e especializados.
- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com registro
- no Conselho Regional de Fonoaudiologia,
- com experiéncia comprovada de um ano.
- PECULIARIDADES DO CARGO:- Identifica problemas ou deficiéncias
. ligadas a comunicagao oral, empregando
= técnicas proprias de avaliacdo e fazendo
= treinamento fonético, auditivo e de
dicgdo, para possibilitar o}
- aperfeicoamento e/ou a reabilitacdo da
- fala.
- CARGO:- PEDREIRO
a NATUREZA:- Operacional.
- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Parcialmente na execucdo da obra e total
-~ no treinamento e orientacdo na
-~ execucdo das tarefas executadas pelos
-~ ajudantes; falha na execucgdo do trabalho
- pode acarretar grandes perdas.
- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas e complexas,
. que exigem conhecimentos praticos.
" REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1¢2 Grau incompleto (minimo 42 série)
_ com experiéncia comprovada de 2 anos.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa trabalhos  de alvenaria,
. assentando pedras ou tijolos de argila ou
- - concreto, em camadas superpostas e
L /
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-
REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

\— /

rejeitado-os e fixando-os com argamassa,
para levantar muros, paredes, colocando
pisos, azulejos e outros similares.

AUXILIAR DA COZINHA PILOTO
Operacional

Total, pelos equipamentos, materiais e
produtos que utiliza;

Planeja parcialmente suas atividades,
executa tarefas rotineiras de natureza
complexa, que requerem conhecimentos
praticos e tedricos, com iniciativa
propria.

1.2 grau incompleto.

Auxilia as tarefas da cozinha piloto, no
abastecimento e  distribuicio da
merenda escolar,  auxiliando no
recebimento e armazenamento dos
produtos da merenda.

OPERADOR DE MAQUINAS

Operacional.

Total, relativo @ area de execucdo dos
servicos, com relacdo a pedestres e
obediéncia as normas de seguranca e,
pelas  maquinas, equipamentos e
ferramentas que utiliza.

Executa tarefas variadas que requerem
conhecimentos praticos.

12 Grau incompleto com carteira
nacional de habilitagdo.

Opera maquinas de construcdo civil, e
outras, conduzindo-as e operando seus
comandos.

Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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~ CARGO:-

& NATUREZA:-

-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:-
-~ COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:

" REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
a PECULIARIDADES DO CARGO:-

& CARGO:-

o NATUREZA:-

- GRAU DE RESPONSABILIDADE:-
A\,

ALMOXARIFE

Administrativa.

Total, pelos materiais e equipamentos de
custo elevado, inclusive é responsavel
pela sua guarda.

Executa tarefas de natureza complexa,
recebe orientagdo e supervisio do
superior imediato.

Ensino Meédio Completo, e nocgdes
basicas em informatica.

Organiza e/ou executa servicos de
almoxarifado como recebimento,
registro e inventario de materiais,
observando as normas e dando
orientacdo sobre o desenvolvimento
desses trabalhos, para manter o estoque
em condigdes de atender as unidades
administrativas.

MECANICO

Operacional

Indireta, relativa a manutencdo dos
veiculos e maquinas

Executa tarefas variadas e complexas,
que exigem conhecimentos praticos e
iniciativa prépria.

Primeiro grau completo .

Conserta ~ automotores em  geral,
efetuando a reparagdo, manutencdo e
conservagdo, visando assegurar as
condigdes de funcionamento.

ENCARREGADO DO SETOR DE PESSOAL
Administrativa

Em grau maximo de supervisio e
responsabilidade pelos equipamentos,

= Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

maquinas ferramentas e documentos
pertencentes a sua unidade.

Planeja suas atividades; executa tarefas
de natureza complexa e rotineira, que
requerem  conhecimentos  técnicos
praticos, iniciativa e discernimento para
tomadas de decisdes; recebe supervisdo
do superior imediato.

Segundo grau completo ou equivalente
Planeja, coordena e promove a execucdo
de todas as atividades da sua unidade,
organizando e orientando os trabalhos,
para assegurar o desenvolvimento
normal das atividades.

AUXILIAR DE DEPARTAMENTO PESSOAL
Administrativa

Em grau minimo de responsabilidade
pelos equipamentos, magquinas
ferramentas e documentos pertencentes
a sua unidade.

Auxilia o encarregado de pessoal em suas
atividades; auxilia e executa tarefas de
natureza rotineira, que requerem
conhecimentos técnicos praticos; recebe
supervisdao do superior imediato.

Ensino Médio Completo, com
conhecimentos basicos em Informatica.

Executa todas as atividades da sua
unidade, auxiliando na organizacdo dos
trabalhos, para assegurar 0
desenvolvimento normal das atividades.

LANCADOR

Administrativo

Primordial, com relagdo a sua atuacdo
em conferéncias e langamentos de

e bt 28
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COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA.:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

i

tributos, bem com pela sua tabulagao;
lida com informacoes de carater sigiloso,
estando sujeito a contato direto com os
municipes.

Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, que exigem iniciativa propria
para a tomada de decisdes, recebe
supervisdo do Encarregado de Tributagado
e Rendas.

Ensino Médio Completo, com
conhecimentos basicos em Informatica.
Langa tributos municipais, executa
fiscalizacdo em estabelecimentos
comerciais, de prestagdo de servicos e
demais entidades, para defender os
interesses da Fazenda Publica Municipal
e da economia popular.

TESOUREIRO

Administrativo.

Responsabilidade total pelos dados e
informacgdes de carater sigiloso com que
lida, direta pelos valores em dinheiro,
papéis e documentos, no seu manuseio,
aplicacdo e guarda.

Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, que exigem conhecimentos
e iniciativa propria para tomada de
decisdes, recebe instrucbes e supervisao
superior imediato.

Ensino Médio completo, com
conhecimentos basicos em informatica.
Controla receitas e efetua pagamentos
de despesas da administracado,
registrando a entrada e saida de valores,
para assegurar a regularidade das

29
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA .-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

L il

transacOes financeiras e comerciais da
organizacao.

DENTISTA

Tecnico

Total pelos equipamentos e materiais de
custo elevado, pela integridade fisica dos
pacientes, coordena trabalhos de
terceiros.

Tarefas especializadas e complexas que
requerem  conhecimentos  técnicos,
exigindo constante aperfeicoamento,
atualizacdao de conhecimentos, iniciativa
e discernimento para tomar decisdes.

Curso superior completo em
Odontologia, com registro no Conselho
Regional de Odontologia - CRO,

experiéncia comprovada de um ano.
Diagnostica e trata afeccdes da boca,
dentes e regidao maxilofacial, utilizando
processos clinicos ou cirdrgicos, para
promover e recuperar a saude bucal.

SECRETARIO MUNICIPAL

Administrativa

Meédio, eventualmente lida com
informagdes e documentos de carater
sigiloso, total pelos equipamentos,
materiais e documentos que utiliza.
Executa tarefas de natureza complexa e
burocratica, eventualmente supervisiona
trabalhos  executados por  outros
servidores, planeja parcialmente suas
atividades e recebe orientacdo e
supervisao do superior imediato.
Segundo grau completo, conhecimentos
basicos em Informatica, conhecimento
da lingua portuguesa, redac¢do prépria e
pratica em digitacdo.

74
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& PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa servigos gerais de secretaria,
- desenvolvendo suas atividades nas
~ unidades administrativas a fim de
~ atender ao expediente das mesmas.
— CARGO:- ENGENHEIRO AGRONOMO
el NATUREZA:- Técnico.

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, em relagdo aos equipamentos e

materiais que utiliza e quanto a terceiros,
devido ao uso de produtos quimicos.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas especializadas que
i exigem conhecimentos técnicos.
. REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com registro
" no Conselho de Engenharia, Arquitetura
2 e Agronomia - CREA, experiéncia
& comprovada de um ano.
~ PECULIARIDADES DO CARGO:- Elabora, desenvolve e supervisiona
-~ projetos  referentes ~a  processos
-~ produtivos agro-pastorais e  agro-
- industriais, no sentido de possibilitar
- maior rendimento e qualidade da
- produgdo, garantir a reprodugdo dos

recursos naturais e a melhoria da
qualidade de vida das populagdes rurais.

CARGO:- MEDICO
A NATUREZA:- Técnico.
% GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais e

instrumentos que utiliza, detém
informacgdes confidenciais relativas aos

” pacientes, cuja divulgagdo pode causar
~ danos morais; primordial com relagdo a
- vida dos pacientes.

- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefas
- de natureza complexa e especializada,
- que exigem discernimento para tomada
> de decisdes, coordena e supervisiona

“> Av. Prefeito Joao Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP fg II E
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REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

=

equipes de trabalho; recebe supervisdo
do superior imediato

Curso superior completo, com
especializagao e Clinica Geral e registro
no Conselho Regional de Medicina —
CRM, com experiéncia comprovada de
um ano.

Faz exames médicos, emite diagndsticos,
prescreve medicamentos e outras formas
de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos de
medicina preventiva ou terapéutica, para
promover a saude e o bem-estar do
paciente.

CONTADOR

Técnico.

Total, lida com documentos e
informagdes, cuja divulgacdo causard
sérios  prejuizos. a  administracdo,
manipula recursos de custos
elevadissimos.

Executa tarefas complexas que exigem
conhecimentos técnicos.

Curso técnico ou superior completo, com
registro no Conselho Regional de
Contabilidade = CRC, com experiéncia
comprovada de um ano.

Supervisiona, coordena e executa
servicos inerentes a contabilidade geral
da prefeitura.

PROCURADOR JURIDICO
Técnico/Administrativo.
Total, lida com informacdes, dados e
documentos de cardter  sigiloso,
eventualmente coordena, treina e
supervisiona o trabalho desempenhado
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por outros servidores, dentro da unidade

~ juridica.

P COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e
p especializada, que requerem
-~ conhecimentos técnicos, exigindo
- capacidade e discernimento para tomada
oy de decisdes, constante aperfeicoamento
£ e atualizacdo.

= REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com registro na

Ordem dos Advogados do Brasil — OAB,
com experiéncia minima de um ano.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Assessora e representa juridicamente a
administragdo _ publica municipal e
representa-a em juizo ou fora dele, nas
acoes em que esta for autora ou
interessada, para assegurar os direitos
pertinentes ou defender seus interesses.

- CARGO:- AJUDANTE DE MECANICO

i NATUREZA:- Operacional

= GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Minima pelos servigos executados

= COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas que exigem

certo conhecimento técnico e iniciativa
propria, recebe orientacao e supervisdo
do superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- |.2 Grau completo

PECULIARIDADES DO CARGO:- Auxilia na montagem e desmontagem de
motor e conserto de automotores em
geral e, auxiliando na reparacdo,
manutencdo e conservacdo, visando
assegurar as condicoes de
funcionamento.

- CARGO:- AUXILIAR DE BIBLIOTECA

- NATUREZA:- Operacional

= GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Integral pelo uso dos equipamentos,
= maquinas, materiais, documentos e
e acervo bibliografico.

//)' z
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COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

Auxilia na execugdo dos servicos de
natureza  técnica, que requerem
conhecimentos em organizagao, recebe
supervisao imediata.

1.2 grau completo

Auxilia na execugdo dos servicos de
organizagao, coordenagdao dos trabalhos
relativos as atividades bibliotecondmicas,
auxilia no desenvolvimento de sistema
de catalogacdo, classificacdo, referéncia
e conservagao do acervo bibliografico.

MESTRE DE OBRAS

Operacional

Direta, pelos recursos de custo elevado,
coordena e supervisiona equipes de
trabalho.

Executa tarefas que exigem
conhecimentos técnicos especializados.
Ensino Fundamental completo.

Organiza © supervisiona, numa
construcao civil, as atividades dos
trabalhadores @ sob  suas  ordens,
distribuindo, coordenando e orientando
as diversas tarefas, para assegurar o
desenvolvimento ~ do processo de
execuc¢do das obras dentro dos prazos e
normas estabelecidas.

FISCAL DE LIMPEZA

Operacional

Direta, pelos equipamentos, ferramentas
e materiais que utiliza.

Executa tarefas de natureza complexa,
supervisionando trabalhos executados
por outros servidores, planeja suas

atividades e a dos servidores a ele
subordinados.
|.2 grau completo.

-l
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~ PECULIARIDADES DO CARGO:- Fiscaliza os servigos de limpeza de ruas,
~ parques, jardins e outros logradouros
~ publicos, fiscaliza a coleta dos detritos
-~ acumulados, para manter os referidos
- locais em condi¢cGes de higiene e
- transito.
» CARGO:- MERENDEIRA
& NATUREZA:- Operacional
& GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Média, pelas maquinas, ferramentas e

utensilios que utiliza, erro na execucdo
das tarefas pode acarretar grandes

prejuizos.
2 COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas rotineiras de natureza
~ simples, recebe instrugbes e supervisdo
- constantes.
. REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental incompleto.
- PECULIARIDADES DO CARGO:- Prepara e distribui refeigGes,
= selecionando 0S ingredientes
= necessarios, observando a higiene e a
- conservacdao dos mesmos para atender
», aos cardapios estabelecidos.
& CARGO:- ENCARREGADO DA COZINHA PILOTO
o NATUREZA:- Técnico.
" GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total e direta com relagdo aos produtos

elaborados, inclusive com relagdo as
condicdes de seguranca, higiene e
qualidade dos alimentos.

-~ COMPLEXIDADE DO CARGO:- Instrui e supervisiona os trabalhos da
- cozinha piloto constantemente.

- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 12 Grau completo ou equivalente.

= PECULIARIDADES DO CARGO:- Supervisdo no preparo e distribuicdo de
= refei¢des, selecionando os ingredientes
= necessarios, observando a higiene e a
= conservacao dos mesmos para atender
_ aos cardapios estabelecidos.

%
™ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
~. Fone/Fax: (18) 3277-1121/3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br

35

—



Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44.872.778/0001-66
Estado de Sao Paulo

\
-~ CARGO:- PINTOR DE OBRAS
= NATUREZA:- Operacional
= GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos materiais e
- ferramentas que utiliza.
- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas variadas e complexas

que exigem conhecimentos praticos e
iniciativa propria, recebe orientagdo e
supervisao imediata.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1.2 grau incompleto.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Prepara e pinta as superficies externas e
internas de prédios e outras obras civis,
raspando-as, lixando-as, limpando-as,
amassando-as e cobrindo-as com uma ou
varias camadas de tinta, para protegé-las

- ou decora-las, visando a manutencdo e

- conservagao dos proprios municipais.

- CARGO:- AUXILIAR DE FISIOTERAPIA

Ea NATUREZA:- Operacional

2 GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total pela integridade fisica dos

= pacientes e pelos equipamentos e
materiais que utiliza.

5 COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas auxiliares de natureza

técnica, necessita constantemente de
supervisdao imediata.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 22 Grau completo e curso especifico de
auxiliar de enfermagem, com registro no
Conselho Regional de Enfermagem -

-~ COREN.

. PECULIARIDADES DO CARGO:- Auxilia nos tratamentos de encefalite,
-~ doencas reumaticas, paralisias, seqielas
- de acidentes vascular-cerebrais e outros,
_ auxiliando no emprego de ginastica
_ corretiva, cinesioterapia, eletroterapia e
_ demais técnicas especiais de reeducacio
R muscular.

CARGO:- /’ ~ ASSISTENTE SOCIAL
" Sandfgaling —
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-~ NATUREZA.:- Técnico.

- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total referente a informacbGes de

~ natureza sigilosas, provenientes de

o contatos com pessoas; relativo quanto

= ao uso de materiais e equipamentos com

2 pouca possibilidade de perda.

e COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas que exigem
conhecimentos técnicos e especializados.

- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior completo, com registro

no Conselho Regional de Assistentes
Sociais — CRAS, e alguma experiéncia
anterior.

& PECULIARIDADES DO CARGO:- Presta servicos de ambito social,
individualmente -~ e/ou em grupos,
identificando e analisando seus
problemas e necessidades materiais e
sociais, aplicando métodos e processos

- bdsicos do servigo social.

. CARGO:- ENCARREGADO DA CASA DA
i AGRICULTURA

. NATUREZA:- Técnica.

g GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos materiais e equipamentos

que utiliza e, parcial devido a
manipulagdo de produtos quimicos.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa
que requerem conhecimentos de
natureza técnica.

- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 2° Grau completo ou similar.

~ PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa tarefas de carater técnicos

relativas a programacdo, assisténcia
técnica e controle dos trabalhos agricolas

o~ e pecudria.

. CARGO:- PSICOLOGO

. NATUREZA:- Técnico.

0 GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, detém informagdes sigilosas
= relativas aos pacientes, cuja divulgacdo

/: pode causar danos morais; total também
" Sand4alina —’
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-~ pelos equipamentos, documentos e

- materiais relativos a area de atuacio.

o COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa e

- especializada, exigindo conhecimentos

. técnicos, capacidade e discernimento

=) para tomada de decisdes; recebe
supervisdo e orientagdo do superior

A imediato.

oy REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Curso superior. completo, com registro

no Conselho Regional de Psicélogos e
experiéncia comprovada de um ano.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Presta assisténcia a saude mental, bem
como atende e orienta area educacional
e organizacional de recursos humanos,
elaborando e aplicando  técnicas

- psicologicas para possibilitar a

- orientagdo e o diagndstico clinico.

i CARGO:- AUXILIAR DE ALMOXARIFADO

- NATUREZA:- Administrativa

iy GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Médio, pelos materiais e equipamentos
de custo elevado.

- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza média,

recebe orientagdo e supervisio do
superior imediato.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Médio Completo, com
- conhecimentos basicos em informética.
& PECULIARIDADES DO CARGO:- Auxilia nos servicos de almoxarifado
~ como recebimento, registro e inventario
~ de materiais.
- CARGO:- AUXILIAR DE SECAO DE UNIDADE
e BASICA DE SAUDE
= NATUREZA:- Administrativa
= GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Médio, eventualmente lida com
e informacdes e documentos de carater
w5 sigiloso, total pelos equipamentos,
R materiais e documentos que utiliza.
- ;

~\|
~ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
—~ Fone/Fax: (18) 3277-1121/3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br

38

o~



Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44.872.778/0001-66

Estado de S&o Paulo

- COMPLEXIDADE DO CARGO:-

= REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
& NATUREZA:-
& GRAU DE RESPONSABILIDADE:-
~ COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

" e

Auxilia no planejamento e execucdo de
tarefas de natureza complexa e
especializada, recebe supervisdo do
superior imediato

1° Grau Completo.

Auxilia na execugdo de servigos
concernentes as atividades
desenvolvidas no setor de Salde.

FARMACEUTICO

Técnico.

Total, pelos equipamentos, documentos
e materiais relativos a area de atuacao.
Executa tarefas de natureza complexa e
especializada, exigindo conhecimentos
técnicos, capacidade e discernimento
para tomada de decisdes; recebe
supervisdo e orientagdo do superior
imediato.

Curso superior completo em Farmécia e
registro no Conselho Regional de
Farmacia.

Atua em todos os niveis de atencdo 3
saude, integrando-se em programas de
promo¢do, manuten¢do, prevencio,
protecdo e recuperacdo da salde.
Desenvolve - assisténcia farmacéutica
individual e coletiva; atua na avaliagdo

toxicologica de medicamentos,
cosméticos, saneantes, domissaneantes,
correlatos o alimentos;Realiza,

interpreta, emiti laudos e pareceres e
responsabiliza-se  tecnicamente  por
analises clinico-laboratoriais, incluindo os
exames  hematolégicos, citoldgicos,
Citopatologicos e histoquimicos, biologia
molecular, bem como analises
toxicoldgicas, dentro dos padrdes de
qualidade e normas de seguranca.

= Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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o CARGO: AUXILIAR DE FARMACIA.
o, NATUREZA:- Operacional.
= GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Parcial pela manipulacdo de formulas e
- pelos recursos e equipamentos de custos
| elevados.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executas tarefas rotineiras de natureza
% auxiliar.
& REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 12 Grau completo.
o PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa pequenos servicos de farmacia,

sob a supervisio do farmacéutico, no
atendimento de pacientes.

- CARGO: FISCAL DE POSTURAS

- NATUREZA: Operacional

- GRAU DE RESPONSABILIDADE: Lida com informac6es de carater sigiloso,

- de acordo com sua drea de atuacio.

" COMPLEXIDADE DO CARGO: Executa tarefas de natureza complexa e

- burocratica, que exigem iniciativa propria

o, para tomada de decisdes e recebe
instrucdes e supervisdo imediata.

i REQUISITOS PARA INVESTIDURA: Segundo grau completo.

& PECULIARIDADES DO CARGO: Fiscaliza  imodveis, = estabelecimentos

& comerciais, industriais, diversdes

publicas, ambulantes, verificando o
cumprimento da legislagdo pertinente, e
outros servigcos determinados pelo seu
superior imediato.

- CARGO: FISCAL RURAL

- NATUREZA:- Operacional

- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Direta, pelos maquinarios, equipamentos

g e material que utiliza.

& COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa,

o que exigem iniciativa prépria para
tomada de decisdes e recebe instrucdes

: e supervisdao do superior imediato.

™ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1.2 grau completo

PECULIARIDADES DO CARGO:- Executa servigos de fiscalizacdo das
estradas  vicinais,  verificando  as
condi¢des de trafego e conservacdo e
limpeza de pontes e mata-burros,
visando assegurar o escoamento da
producdo agricola e pecuaria.

CARGO:- AUXILIAR DE INSTRUTOR DE
ARTESANATO

NATUREZA:- Técnica

GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Nenhuma, somente pelos equipamentos
e materiais que utiliza.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Tarefas rotineiras e com certa variedade

de natureza técnica, recebe supervisdo
do superior imediato

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 1.2 grau completo

PECULIARIDADES DO CARGO:- Auxilia © instrutor de artesanato nos
servicos de confeccdo e manuseio de
pecas artesanais, bem como auxiliando

no monitoramento de aulas praticas para
os educandos.

\ . Sandfaling —
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- ANEXO IV - REFERENTE AO ANEXO 11l DA LC 18/2009
- DESCRICAO DE CARGOS COMISSIONADOS.
: CARGO:- ASSESSOR JURIDICO

NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

o COMPLEXIDADE DO CARGO:-

-2 REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

& CARGO:-

- NATUREZA:-

o~

~\

Comissionado.

Total, lida com informagdes, dados e
documentos de carater sigiloso,
supervisiona, coordena e treina todo
trabalho desempenhado por outros
servidores, dentro ~da unidade
juridica.

Executa tarefas de natureza complexa
e especializada, que requerem
conhecimentos técnicos, exigindo
capacidade e discernimento para
tomada de decisdes, constante
aperfeicoamento e atualizacdo.

Curso superior de Direito completo,
com  registro na  Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB, com
experiéncia minima de cinco anos.
Assessora e representa juridicamente
a administragdo publica municipal.

COORDENADOR DE PROJETOS
SOCIAIS

Comissionado / Chefia e
Assessoramento.

= Av. Prefeito Joido Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
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- GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

- COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

& PECULIARIDADES DO CARGO:-

A\

Total, pelos equipamentos,
documentos e materiais relativos a
area de atuacdo.

Executa tarefas de  natureza
complexa e especializada, exigindo
conhecimentos técnicos, capacidade
e discernimento para tomada de
decisdes; coordena e supervisiona
equipes de trabalho;

Curso Superior em Servico Social,
com registro no Conselho Regional
de Servigo Social.

E de extrema confianca do Chefe do
Poder Executivo. Elabora e
supervisiona a implantacdo de
projetos sociais e eventos sociais
visando a insercdo social familiar na
comunidade. Realiza reunides com as
equipes técnicas, visando adequar os
trabalhos para atender os objetivos
da politica municipal com relacdo a

Assisténcia  Social. ~ Acompanha
pessoalmente todos o0s projetos
sociais, sua execucao,

desenvolvimento, verbas recebidas e
desembolsadas a eles destinados,
prestacbes de contas juntos ao
Conselho e demais 6rgdos da
administracdo; elabora relatérios
periodicos ao Prefeito Municipal
acerca dos resultados obtidos, bem
como sobre a aplicacdo da LOAS em
ambito Municipal; Desenvolve outras
atividades correlatas. Deve tratar
com urbanidade e simpatia a todos
os servidores, municipes e aos
titulares de cargo ou funcdo de
categoria superior.

= P =
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

. e

CHEFE DE TRIBUTAGAO E RENDAS
Comissionado / Chefia.

Total, relativo aos servicos que
executa.

Executa tarefas de  natureza
complexas e sigilosas, que exigem
iniciativa propria para tomada de
decisbes, coordena e supervisiona
equipes de trabalho; estando sujeito
a contato direto com os municipes

22 Grau Completo.

E de extrema confianca do Chefe do
Poder  Executivo. Fiscaliza o)
lancamento de tributos municipais,
cobranca e supervisiona a fiscalizacdo
em estabelecimentos comerciais, de
prestagao de servicos e demais
entidades, para defender os
interesses da Fazenda Publica
Municipal. e da economia popular.
Efetua estudos relativos ao
comportamento da tributacdo
municipal e propor as medidas
cabiveis a sua melhoria. Coordena e
supervisiona processos de débito e
credito, para com a Fazenda
Municipal; Coordena 0
gerenciamento dos cadastros fiscais,
das informagdes econdémico-fiscais e
demais banco de dados de
contribuintes, autorizando e
homologando sua implantacio e
atualizacdo. Procede a orientacio do
sujeito passivo no tocante a aplicacdo
da legislacao tributaria, por
intermédio de atos normativos e
solugbes de consultas; Supervisiona a
atividade de atendimento ao
contribuinte. Realiza reunides com
funciondrios do setor articulando

Fone/Fax: (18) 3277-1121/3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br

44

\




—~—

~

Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44.872.778/0001-66

Estado de Sao Paulo

.

CARGO:-
NATUREZA:-

GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

acoes que visem incrementar a
arrecadacdo e fiscalizagdo municipal.
Remete diretamente ao prefeito o
resultado do setor, apresentando os
problemas a serem resolvidos visando
melhorar o desempenho, elabora
acbes que visem o cumprimento das
metas fiscais. Deve tratar com
urbanidade e simpatia a todos os
servidores, municipes e aos titulares
de cargo ou fungdo de categoria
superior,

COORDENADOR VIGILANCIA

SANITARIA E EPIDEMIOLOGICA
Comissionado / Chefia e
Assessoramento

Primordial, pela integridade fisica das
pessoas.

Coordena e Supervisiona a Politica
Municipal de Saude relacionado a
vigilancia Sanitaria, em relacdo a
tarefas de natureza complexa que
depende de iniciativa prépria.

2° grau completo

Coordena, supervisiona a Politica
Municipal de Saude relacionado a
vigilancia  Sanitaria determinando
inspecdo em residéncias,
estabelecimentos comerciais,
industriais, feiras, mercados e etc, a
fim de que se verifique as condices
sanitarias, para garantir a qualidade
do produto e do servico; determina
de oficio ou supervisiona a lavratura
de auto de infragdo, expedicdo de
intimacdo e aplicagdo de penalidades
de adverténcia e multa quando
necessario, visando preservar a

 Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 1 9250-000-/‘Sand0valina -SP
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- saude da comunidade, dentro do
~ Plano Municipal de Saude e a politica
= do governo em relacdo a essas
-~ acdes. Promove e coordena os
il programas e acdes de vigilancia
- sanitaria, em conjunto com oérgios
_\J das esferas estadual e federal,
| aplicando disposigdes do cddigo de

posturas do municipio; Coordena a
& coleta e processamento de dados
& coletados; andlise e interpretacdo
i dos dados processados adotando as
& medidas necessarias ao
& cumprimento das metas da Politica
~ Municipal; recomendacdo das
~ medidas de controle apropriadas;
- promoc¢do das agbes de controle
o indicadas; avaliagdo da eficacia e
o, efetividade das medidas adotadas;
= divulgacdo de informacdes
= pertinentes. Coordena o sistema de
_ vigilancia epidemioldgica
- objetivando  prevenir,  controlar,

eliminar ou erradicar doencas, bem
g como evitar a ocorréncia de casos,
- Obitos e sequelas, com as suas
~ repercussées negativas sobre a
. sociedade e a prestacdo de servicos
& de saude. Coordena a andlise dos
Y dados para que resulte
~ imediatamente em recomendacdes e
~ na aplicagdo de medidas de
-~ prevencdo e controle pertinentes.
- Executa outras tarefas correlatas,
., determinadas pelo prefeito
. municipal.
= CARGO:- COORDENADOR DE PATRIMONIO

NATUREZA:- Comissionado / Chefia e

: Assessoramento

% 4 Sanc& #alina —
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GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA.:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

Responsabilidade total pelos dados e
informagGes de cardter sigiloso com
que lida, direta papéis e documentos,
no seu manuseio, aplicagdo e guarda.
Coordena tarefas de natureza
complexa relacionadas a proposta do
governo com relagdo a aquisicdo e
manutengdo do patriménio Publico,
que exigem iniciativa prépria para
tomada de decisdes.

29 grau completo

Coordena a politica municipal com
relagdo a aquisicdo e manutencio do
patriménio publico, supervisionando
e chefiando diretamente os servicos
gerais de escritério com énfase ao
controle dos bens mdveis, imdveis e
semoventes, para registro no rol de
patriménio = e fiscalizando sua
localizacdo e emitindo notificacio aos
responsaveis quando  necessario;
Coordena, exige, a elaboracio de
relatorios sobre o estado geral dos
bens fisicos, informando ao Prefeito a
relacdo de custo beneficio em relacdo
d sua manutencdo. Supervisiona e
coordena inspecbes periddicas ou
permanentes com o objetivo de
detectar  possiveis deterioragdes,
desgastes ou troca dos bens, bem
como a atualizagcdo/ baixa destes no
sistema informatizado. Executa
outras tarefas correlatas,
determinadas pelo prefeito municipal

ASSESSOR DE ASSISTENCIA SOCIAL
Comissionado / Assessoramento.
Total referente a informacdes de
natureza sigilosas, provenientes de
contatos com pessoas;
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COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja junto a Secretaria todas as
estratégias e agBes com relacdo 2
Politica Municipal de Assisténcia
Social; executa tarefas de natureza
complexa que requerem
conhecimentos praticos, iniciativa e
discernimento para tomadas de
decisoes;
REQUISITOS PARA INVESTIDURA - Ensino Fundamental Incompleto.
PECULIARIDADES DO CARGO:- Assessora diretamente o Prefeito,
junto a Secretaria de Assisténcia
Social, no planejamento de todas as
politicas municipais de Assisténcia
Social, acompanhando, inclusive, a
realizacdo da triagem das pessoas
que serdo atendidas os pelos técnicos
- do CRAS (Centro de Referéncia de
- Assisténcia Social). Participa
= assessorando, apresentando ideias
_ buscando . viabilizar - 0  melhor
_ atendimento e -a realizacio das
_ atividades rotineiras do setor de
_ assisténcia social, na execucao de
a projetos com ' objetivos  sociais,
colaborando para 0 bom
funcionamento do setor. Executa
outras tarefas correlatas,
determinadas pelo prefeito
municipal.

L. 3 3 2.2 3.2 3 )

)

)

)

& CARGO:- COORDENADOR DE OBRAS
NATUREZA:- Comissionado / Chefia
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelas informagbes que tem

acesso e pela tarefa que executa.

& COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexa
relacionado aos programas de
governo em relacdo as obras
municipais, que depende de iniciativa
propria, recebe orientacio e

_—

-
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supervisdio do superior imediato
- (Secretario de Municipal de Obras)
" REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental Incompleto
o PECULIARIDADES DO CARGO:- Coordena o programa de governo em
= relagdo a todas as obras municipais,
- em especial as relacionadas a
,J convénios com orgdos da
2 administragdo publica, estabelecendo
0 cronograma de prioridades
~ decorrente do cumprimento das
% metas estabelecidas no plano de
™ governo; Supervisiona e acompanha
o conclusbes e andamentos em obras;
a organiza e supervisiona a execu¢do
~ de convénios, projetos, construgdes,
-~ amplia¢des e/ou reforma de prédios.
-~ Supervisiona a execucio das vistorias
-~ técnicas em edificacdes e outros
P imoveis da administragcdo, o estudo
= da viabilidade técnica e a elaboracdo.
_ Executa outras tarefas correlatas,
_ determinadas pelo Prefeito
_ Municipal.
2 CARGO:- ASSESSOR DE COMUNICACAO
& NATUREZA:- Comissionado /Assessoramento
™ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo aos servicos que
~ executa.
~ COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa  tarefas de  natureza
~ complexas e sigilosas, que exigem
- iniciativa propria para tomada de
-~ decisdes.
- REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-Ensino Fundamental Completo, com
= conhecimentos basicos em
- informatica.
_ PECULIARIDADES DO CARGO:- Promove a divulgacdo de todas as
_ acbes do poder pulblico municipal,
-y realiza pesquisa e levantamento de
= informacgdes, auxilia na producdo de

" / San& '%alina —
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videos institucionais, auxilia na
producdao de jornais internos e
institucionais; auxilia na producdo de
panfletos, banners, outdoors,
cartazes, logotipos, logomarcas,
cartdes, convites e elaboracdo de
campanhas publicitarias em geral,
realiza. _ triagem dos  assuntos
relevantes para divulgacdo, elabora
releases e todo material de apoio ao
trabalho de divulgagdo junto aos
veiculos de comunicacdo, faz a
intermediacdo. de contatos com os
veiculos de comunicacdo; realiza o
acompanhamento e orientacdo aos
governantes durante o processo de
contato com a imprensa; realiza a

BPREREEESNED WY

)

)

)

= cobertura completa com filmagem,
= fotos e releases dos eventos, obras,
. etc. para a imprensa; faz clipping dos
" assuntos que mencionem prefeitura
= e demais departamentos nos jornais,
_ revistas e TV; radio escuta; fornece

noticias para o site da prefeitura; faz
arquivo de releases, fotos, filmes,
jornais e materiais publicitdrios; Zela
pela imagem da prefeitura;
providencia ainda propaganda com
som volante para mobilizacdo da
populagdo para eventos, campanhas,
etc. Executa outras  tarefas

-~ correlatas, determinadas pelo

~ prefeito municipal.

= CARGO:- COORDENADOR DA UNIDADE

0 BASICA DE SAUDE

B NATUREZA:- Comissionado / Chefia

_ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, com relacdo as informacdes de
pacientes e pelos materiais e

: equipamentos relativos a area de

24 refeltura de /
- = Sand'salina
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COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-
PECULIARIDADES DO CARGO:-

CARGO:-
NATUREZA:-

-

atuacdo e, total com as informacoes
de carater sigiloso provenientes de
contatos com pacientes.

Executa tarefas de  natureza
complexas e sigilosas relacionadas ao
programa de governo de saude, bem
como implementagdo das diretrizes
do Plano Municipal de Saude, aos
quais se exige iniciativa prépria para
tomada de decisdes.

Ensino Médio Completo.

Coordena todas as acdes relacionadas
ao plano de governo no que se refere
a saude municipal bem como ao
atendimento a populacdo; coordena
o funcionamento da unidade basica
de satde do municipio. Supervisiona
o controle do = estoque de
medicamentos bem como a chegada
€ saida dos mesmos; Supervisiona,
orientando os servidores municipais
ali alocados, médicos contratos,
quanto as metas de governo, bem
como cumprimento do Plano
Municipal. Coordena o atendimento
didrio aos municipes. Sugere ao
Prefeito, organiza, Coordena e
promove  campanhas  educativas
visando orientar sobre o uso racional
de medicamentos, a forma preventiva
de atuacdo, e conjuntamente com a
Assessoria de Comunicagao,
desenvolve matérias que divulguem
os trabalhos da Secretaria bem como
as campanhas relacionadas a Saude
publica. Desenvolve outras atividades
correlatas.

CHEFE DO SERVICO DE VIGILANCIA
Comissao / Chefia

" Av. Prefeito Joido Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - San ina - SP
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\
GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Responsabilidade’ total pelo
patriménio publico que monitora.
COMPLEXIDADE DO CARGO:- Coordena todo o servico de vigilancia,

em especial de atengdo a populacio,
que exigem iniciativa prépria para
tomada de decisdes.

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino fundamental incompleto.

PECULIARIDADES DO CARGO:- Coordena o servico de vigilancia
diurna ou noturna nos prédios da
Prefeitura e nas dreas publicas, bem
como a defesa do patrimonio
municipal, coordena as atividades de
orientagdo e protecio dos agentes
publicos e dos usudrios dos servigos
publicos municipais; coordena os

3 23 2 3

)

-~ servicos de vigilancia nos 6rgdos da
o~ administragdo direta e nas entidades
i da  administracdo = indireta do
= Municipio; coordena o auxilio nas
= acoes de Defesa Civil, sempre que
o estiverem em risco bens, servigos e

instalagbes municipais e, em outras
- situacbes, a critério do Prefeito;
M coordena o exercicio da fiscalizacdo
™ municipal, sempre que estiverem em
- risco bens, servigos e instalagGes
- municipais e, em outras condicdes e
™~ situacdes excepcionais, a critério do
- Prefeito; atua na fiscalizacdo, garante
- a preservacdo da seguranca e da
- ordem nos préprios municipais sob
s sua responsabilidade; coordena a
= execucdo as atividades de prevencio
L] e combate a incéndios nos proprios
" municipais, como medida de primeiro
iy esforco, antecedendo a atuacio do
_ Corpo de Bombeiros; atua de forma

preventiva nas dreas de sua
- circunscricdo, onde se presuma ser
& possivel a quebra da situagio de
-

. _— Sandt#alina
™ Aw. Prefeito Joio Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP CVERND PARA T0D
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~ normalidade; atua com prudéncia,
- firmeza e efetividade, na sua 4rea de
el responsabilidade, visando ao
= restabelecimento da situacdo de
= normalidade, precedendo eventual
| emprego da  Policia  Estadual.
ﬁl Coordena a ronda diurna ou noturna
| nas dependéncias de prédios e areas

adjacentes, verificando se portas,
% portdes e outras vias de acesso estdo
-~ devidamente fechadas; Coordena a
. vigilancia diurna ou noturna nas areas
i e logradouros publicos; Coordena a
-~ vigilancia de veiculos, maquinas e
~ equipamentos sob sua
- responsabilidade; Coordena a
-~ vigilancia no sentido de proteger os
a bens artisticos,  culturais, civicos
| ambientais, estéticos. Executa outras
= atividades correlatas.
B CARGO:- CHEFE DE TRAFEGO

NATUREZA:- Comissao / Chefia.

- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Responsabilidade  total pela frota
- municipal.
&% COMPLEXIDADE DO CARGO:- Coordena a distribuicdo de toda a
" frota municipal, que exige iniciativa
& propria para tomada de decisdes.
& REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Fundamental Completo.
~ PECULIARIDADES DO CARGO:- Coordena e organiza a utilizacdo da
-~ frota municipal, determinando os
-~ servicos,  rotinas, escala para
- motoristas, etc. Supervisiona 2
== manutencdo da frota municipal,
- encaminhando para o conserto
o maquinas/veiculos  com defeito,
2 coordena o setor de mecanica
i municipal, lavagem de autos,
= encaminha para o setor competente o
,‘ pedido} de pecas para reposicio.

— = Sandiivaling—
™ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
~ Fone/Fax: (18) 3277-1121 / 3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br

53



Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44.872.778/0001-66
Estado de Sao Paulo

N
~ Planeja, coordena, supervisiona,
- avalia e fiscaliza as atividades do
N pessoal que estiver sob sua
. responsabilidade; Coordena 0s
- servicos feitos pela administracdo a

terceiros mediante preco publico nos
x termos da lei municipal; libera as
a requisicdes  de  abastecimentos,
™ controlando o trafego e consumo dos
o veiculos da frota; Executa outras
& atividades correlatas.
~ CARGO:- DIRETOR TECNICO DA UNIDADE DA
~ SAUDE DA FAMILIA
~ NATUREZA:- Técnico.
-~ GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, pelos equipamentos, materiais
pay e instrumentos que utiliza, detém
_ informacdes confidenciais relativas
= aos pacientes, cuja divulgacdo pode
. causar danos morais; primordial com

relacdo a vida dos pacientes.
- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades da USF
& (Unidade da Sadde da Familia);
o executa tarefas de natureza complexa
i €  especializada, que  exigem
@ discernimento  para tomada de
- decisdes, dirige e supervisiona
~ equipes de trabalho.
-~ REQUISITOS PARA INVESTIDURA - Curso  superior completo, com
- especializagdo e Clinica Geral e
- registro no Conselho Regional de
-~ Medicina — CRM.
- PECULIARIDADES DO CARGO:- Dirigir os trabalhos da Unidade de
i Saude da Familia (USF) a que estiver
= vinculado; Determinar aos membros
o de sua equipe, os Servicos a serem

executados, regulamentando-os em
™ conjunto com a enfermeira, em
i especial as visitas domiciliares;
™ cumprir  integralmente o  que
A\ —— Sandwaling ——
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-~ determina o Anexo |, incisos | a VIl das

~ Atribuicdes Especificas do médico,

- constante da Portaria 648/06 de

o 28/03/2006 editada pelo Ministro do

_ Estado da Saude; cumprir outras
fungdes  correlatas do  cargo,

- atendendo ainda as determinacdes

- feitas pelo Prefeito Municipal.

P CARGO:- COORDENADOR CRAS

= NATUREZA:- Técnico.

- GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, detém informacdes sigilosas

N relativas aos cidad&os atendidos pelo

-, CRAS, cuja divulgacdo pode causar
danos morais; total também pelos

: equipamentos, documentos e

materiais relativos a drea de atuac3o.

COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de Coordenacdo no
CRAS, definindo - estratégias e
articulando agbes em sua area de
atuacdo, com supervisdo do superior

imediato.

-~ REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino Superior Completo na area de
- Assisténcia Social/e ou Pedagogia,
ot com experiéncia minima de 01 ano.

ps PECULIARIDADES DO CARGO:- Profissional com formagio e pritica
_ na area social, com nivel superior
= completo, com facilidade de
- comunicagdo, experiéncia em
R trabalho coletivo, com perfil gerencial

e de lideranga.

—_

/] 5 Prefeitura de
w, = Sand“salina ——
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ANEXO IV - REFERENTE AO ANEXO Ill DA LC 18/2009

= DESCRICAO DE FUNCAO DE CONFIANCA.

B CARGO:- DIRETOR ADMINISTRATIVO

& NATUREZA:- Comissionado / Confianga - Diretor

i GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Total, relativo aos servicos que executa

e Integral pelo uso dos equipamentos,
maquinas, materiais, e principalmente

~ pelos documentos da secretaria
~ administrativa.

o~ COMPLEXIDADE DO CARGO:- Executa tarefas de natureza complexas e
e sigilosas que exigem iniciativa prépria
== para tomada de decisoes, coordena e
= supervisiona equipes de trabalho.

o REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- Ensino médio completo e pelo menos 05
_ anos de efetivo exercicio na Prefeitura

Municipal

& PECULIARIDADES DO CARGO:- E de extrema confianca do Chefe do
& Poder Executivo. Planeja e coordena a
& gestdo técnico-administrativa.

Supervisiona, coordena e orienta todos
os servidores da  administracdo,
distribuindo tarefas e outras atividades
necessarias a execucdo dos objetivos de
~ sua drea com vista a eficacia e eficiéncia
-~ organizacional. Assessora e assiste ao
- efe do poder Executivo municipal em
~\L / San& walina —
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CARGO:-
NATUREZA:-

suas atividades administrativas; Prepara
despachos do Prefeito nos expedientes
e processos encaminhados ao Gabinete;
Atende aos funcionarios da Prefeitura
que se dirigirem ao gabinete a fim de
tratar de assuntos relacionados as
atribuicdes administrativas do Prefeito;
Coordena a agenda do Prefeito,
principalmente em matéria de
expediente administrativo; Recebe e
encaminha documentos relativos a
administracdo; Organiza, classifica,
registra, seleciona, cataloga, arquiva e
desarquiva processos, documentos,
relatorios, periodicos 3 outras
publicacdes; Controla todos os prazos
que envolvam documentos de interesse
administrativo do Prefeito, Assessora na
elaboracao, redacao, digitacdo, revisao e
encaminhamento de correspondéncias,
cartas, oficios, circulares, entre outros
documentos referentes as atribuigOes
administrativas do Prefeito; Comunica
todas as irregularidades constatadas,
bem como as anormalidades nos
servicos aos superiores hierarquicos;
Presta auxilio nas Sessdes, Audiéncias e
Solicitagbes, quando solicitado; Zela
pela conservacdo e bom uso dos bens
patrimoniais e instalacdes do Gabinete;
Guarda sigilo funcional sobre os
trabalhos realizados pelo Gabinete do
Prefeito. Deve tratar com urbanidade e
simpatia a todos o0s servidores,
municipes, e aos titulares de cargo ou
funcdo de categoria superior.

COORDENADOR CULTURAL
Comissionado / Confianga - Diretor

57
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& GRAU DE RESPONSABILIDADE:- Responsabilidade total pelos dados e
- informacgdes de carater sigiloso com que
~ lida direta papéis e documentos, no seu
-~ manuseio, aplicacdo e guarda dos
- objetos pertencente a sua unidade.
- COMPLEXIDADE DO CARGO:- Planeja suas atividades; executa tarefa

de natureza complexa, que requerem
conhecimentos praticos, iniciativa e
discernimento  para tomadas de
decisdes, coordena e supervisiona
equipes de trabalho;

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:- 22 Grau completo, e pelo menos 04 anos
de efetivo exercicio na Prefeitura

Municipal.
& PECULIARIDADES DO CARGO:- E de extrema confianca do Chefe do
= Poder Executivo. Coordena e planeja as
& atividades culturais que serao
~ desenvolvidas no municipio. Organiza
-~ as festividades culturais, realizando
-~ contatos com secretarias e entidades
- visando programar a agenda cultural.
- Faz contatos com a Secretaria de

Estado e Ministério da Cultura a fim de
desenvolver projetos e buscar recursos
ao municipio, realizando o}
planejamento das acdes; executa os
convénios, fiscalizando os gastos e
organizando as prestacdoes de contas;

Desenvolve demais atividades
o correlatas. Deve tratar com urbanidade
& e simpatia a todos os servidores,
& municipes e aos titulares de cargo ou
~ fungdo de categoria superior.
o~ CARGO:- DIRETOR DO SERM - SERVICO DE
- ESTRADAS DE RODAGENS MUNICIPAIS.
- NATUREZA:- Comissionado / Confianga - Diretor

N\ = Sandiyelina—
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™ GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

~ COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

—_—

N\

Total relativo aos servigos que executa e
Integral pelo uso dos equipamentos,
maquinas, materiais e documentos.
Executa tarefas de natureza complexas e
sigilosas que exigem iniciativa propria
para tomada de decisdes, coordena e
supervisiona equipes de trabalho.

Ensino Fundamental Incompleto, e pelo
menos 05 anos de efetivo exercicio na
Prefeitura Municipal.

E de extrema confianca do Chefe do
Poder Executivo. Coordena, projeta,
executa e fiscaliza as obras relativas a
todas as estradas municipais; Define as
areas necessarias a realizacdo de obras
publicas de conservag¢do; Supervisionar
tecnicamente as estradas municipais;
Verificar a viabilidade técnica de
qualquer obra ou conservacio ser
executada nas estradas municipais, sua
conveniéncia e utilidade para o
interesse publico, indicando os prazos
para o inicio e a conclusio de cada
empreendimento. Coordena o trabalho
da equipe em manter atualizado o uso
de vias, determinando providéncias
cabiveis no caso de infra¢do; Dirige a
fiscalizagdo das estradas, sua
preservacdo e protecdo da paisagem e
do meio ambiente em geral; Promove
reunides com equipe técnica e
servidores a fim de que acompanhe
todos os trabalhos relacionados a sua
area de atuagdo, determinando o que
for necessario, tomando decisées. Dirigir
todos os trabalhos em pareceria com os
orgdos da administracdo visando
projetos de conservagdo de estradas
rurais buscando recursos do FEHIDRO:;
Executar outras tarefas correlatas

™ Av. Prefeito Joio Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovﬁﬁm -SP -l
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

/

determinadas pelo Prefeito Municipal,
bem como remetendo ao mesmo as
dificuldades do setor e todas as
questdes pendentes que necessitam de
solugcdo mediata ou imediata. Autoriza a
utilizacdo de veiculos publicos para
execucdo de projetos municipais de
auxilio a produtores rurais, nos termos
da legislagao municipal. Deve tratar com
urbanidade e simpatia a todos os
servidores, municipes, e aos titulares de
cargo ou funcdo de categoria superior.

DIRETOR FINANCEIRO

Comissionado / Confianca - Diretor
Total lida com documentos e
informacdes, cuja divulgacio causara
sérios  prejuizos a administracdo,
manipula recursos de custos
elevadissimos.

Executa tarefas complexas que exigem
conhecimentos técnicos.

Ensino Meédio Completo e pelo menos
05 anos de efetivo exercicio na
Prefeitura Municipal.

Planeja, organiza, dirigi e controla as
atividades da area financeira, fixando
politicas de gestdo dos recursos
financeiros disponiveis, estruturacdo,
racionalizagdo, e adequac¢do dos
servicos; Dirige e supervisiona o
cumprimento das metas fiscais com
relacdo a responsabilidade Fiscal,
ordenando a emissdo de alertas ao
Prefeito Municipal no tocante a
execucao orgamentaria e financeira do
municipio; Ordena pagamentos sob
determinagdo do Prefeito Municipal;
supervisiona a locagdo dos pagamentos
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

nas respectivas dotacbes e verbas a
serem utilizadas para o pagamento das
despesas; Supervisiona os trabalhos
executados por todos os demais
servidores; determina a execucdo de
tarefas correlatas aos servidores do
setor financeiro; fiscaliza e determina o
cumprimento de horario do quadro de
pessoal da Casa, comunica ao Prefeito
casos de indisciplina; cumpre outras
funcdes correlatas determinadas pelo
Prefeito Municipal.

COORDENADOR DE ALMOXARIFADO
Comissionado / Confianca - Chefe.

Total pelos materiais e equipamentos de
custo elevado, inclusive é responsavel
pela sua guarda.

Executa tarefas de natureza complexa,
emitindo orientacdo e supervisionando
os servidores do setor.

Ensino médio completo, e pelo menos
04 anos de efetivo exercicio na
Prefeitura Municipal.

Coordena a organizacdo dos servicos de
almoxarifado, junto a todos os setores
da Prefeitura Municipal, bem como
controla e supervisiona o recebimento,
registro e inventdrio de materiais,
observando as normas e dando
orientacdo sobre o desenvolvimento
desses trabalhos, para manter o estoque
em condi¢ées de atender as unidades
administrativas. Promove reunides com
0s respectivos setores a fim de
disciplinar os servigos, instruir a respeito
de normas de controle, orientando
quanto a guarda e responsabilidade dos
produtos adquiridos; Controla os
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CARGO:-
NATUREZA:-
GRAU DE RESPONSABILIDADE:-

COMPLEXIDADE DO CARGO:-

REQUISITOS PARA INVESTIDURA:-

PECULIARIDADES DO CARGO:-

estoques, supervisiona o controle do
vencimentos e validade dos produtos
adquiridos; Cumpre outras funcdes
correlatas determinadas pelo Prefeito
Municipal.

DIRETOR DE TRANSPORTE
Comissionado / Confianca — Diretor.
Total, relativo aos servicos que executa
e Integral pelo uso dos veiculos da frota
e materiais.

Executa tarefas de natureza complexas e
sigilosas _que exigem iniciativa prdpria
para tomada de decisdes, coordena e
supervisiona equipes de trabalho.

Ensino Fundamental incompleto e pelo
menos 05 anos de efetivo exercicio na
Prefeitura Municipal

Dirigir, organizar, e determinar a escala
de servico dos motoristas da frota
municipal; implantar o sistema de
controle de utilizacdo de veiculos e
trafego; coordenar o controle de
manutencao dos veiculos; supervisionar
0 controle de requisicdbes de
combustivel, velando pelo registro e
controle do consumo, comunicando
imediatamente ao Prefeito anomalias
Ou consumos excessivos; Organizar a
distribuicao dos veiculos de
conformidade com o plano de governo
municipal no tocante a atencdo a
Secretaria de  Salde, Educacdo,
transporte  universitario e ainda
utilizagdo por terceiros nos termos da
legislagdo municipal; viabilizar estudos
para adequar a demanda a frota
municipal; indicar aquisicdes bem como
convénios visando a obtencdo de novos
veiculos para a frota; receber as
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em local de costume.

\

aquisicdes; supervisionar 0s processos
administrativos  alusivos ao custo
beneficio e valoragdo patrimonial dos
veiculos da frota e da respectiva
secretaria a que esta vinculado; atender
a populagdo com urbanidade e respeito,
indicando as providencias cabiveis a
cada caso; comunicar casos de
insubordinacdo, desrespeito, bem como
0s casos de dano aos veiculos da frota
devido a dolo ou culpa de servidores;
solicitar ~ instauracdo de processos
administrativos em casos de multas de
transito ou colisdes de veiculos da frota,
visando apurar a responsabilidade;
exercer rigoroso controle sobre a
conservagao dos veiculos da frota
municipal; executar outras atividades
correlatas e determinadas pelo Prefeito
Municipal.

Prefeitura Municipal de Sandoval}a, 20 de Maio de 2013.

\ 4 7.
Rosinei F;K(a Araujo Rlbelmﬁ/o
Assis Administrativo
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CEP 19250-000 - Sandovalina - SP

_ Fone/Fax: (18) 3277-1121 / 3277-1122 - pmsandova@jicenet.com.br



o~

Estado de Sao Paulo

Prefeitura Municipal de Sandovalina

CNPJ 44.872.778/0001-66

ANEXO V — REFERENTE AO ANEXO IV DA LC 18/2009

= Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP

_~ Fone/Fax: (18) 3277-1121 / 3277-1122 - pmsandova@jicenet.com.br

_—

TABELA DE VENCIMENTOS.
G A B c D E F G H
1 691,00 742,83 798 54 858,43 922,81 992,02 1.06642 | 1.146,40
2 693,00 744,98 800,85 860,91 925 48 994,89 1.069,51 | 1.149,72
3 696,00 748,20 804,32 864,64 929,49 999,20 1.074,14 | 1.154,70
4 711,00 764,33 821,65 883,27 949,52 1.02073 | 1.09729 | 1.179.58
5 715,00 768,63 826,27 888,24 954,86 1.02647 | 110346 | 1.186,22
6 719,00 772.93 830,89 893,21 960,20 103222 | 110963 | 1.192.86
7 721,00 775,08 833,21 895,70 962,87 1.03509- | 111272 | 119617
8 723,10 777,33 835,63 898,30 965,68 1.03810 | 1.11596 | 1.199,66
9 725,00 779,38 837,83 900,67 968,22 1.040,83 | 1.118,89 | 1.202,81
10 727,00 781,53 840,14 903,15 970.89 1.04370 | 1.12198 | 1.206.13
11 729,00 783,68 842,45 905,63 973.56 1.046.57. | 112507 | 1.209.45
12 732,24 787,16 846,19 909,66 977,88 1.05123 | (118007 | 1.21482
13 744,62 800,47 860,50 92504 | 99442 1.069.00 | 1.14917 | 1.23536
14 78517 844,06 907,36 975 41 1.04857 | 112721 | 121475 | 1.30264
15 847,99 911,59 979,96 105346 | 113246 | 1.217.40 | 1.30870 | 1.406.86
16 1.084,57 1.165,91 125336 | 1.347,36 | 144841 | 155704 | 167382 | 1.799.35
17 1.256,26 135048 | 145177 | 156065 | 167770 | 1.80352 | 1.93879 | 2.084.20
18 1.381,02 1.484 .60 1.595,94 1.715,64 1.844 31 1.982 63 24138533 2.291,18
19 1.884,48 2.025,82 2.177,75 2.341,08 2.516,66 2.705,41 2.908,32 3.126,44
20 2.430,93 2.613,25 2.809,24 3.019,94 3.246,43 3.489,91 3.751,66 4.033,03
21 2.610,95 2.806,77 3.017,28 3.243,58 3.486,84 3.748,36 4.029,48 4.331,69
22 4.598,13 4.942 99 5:3%43.71 571224 6.140,66 6.601,21 7.096,30 7.628,52
23 10.905,84 11.723,78 | 12.603,06 | 13.548,29 14.564.41 | 15.656,74 | 16.831.00 18.093,32
Sandovalina, 20 de Maio de 2013.
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CNPJ 44.872.778/0001-66
Estado de Sao Paulo

N

LEI COMPLEMENTAR n® 043/2013
De 20 de Maio de 2013.

“Dispoe sobre atualizagdo de Tabela de
Vencimentos constante do anexo V da Lei
& Complementar n2 019/2009, e da outras
providéncias.”

& MARCOS ROBERTO SANFELICI, Prefeito
~ Municipal de Sandovalina, Estado de S3ao Paulo, no uso das atribuicdes legais que lhe
- sao conferidas por Lei;

- FAZ SABER, que a Camara Municipal aprovou e ele
o sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar;

Art. 12 - O Anexo IV da Lei Complementar Municipal n® 019/2009, de 24 de junho de
2009, no que se refere ao cargo de Assessor da Educagdo, passard a
vigorar com a seguinte redacdo:

‘__‘ Assessor de Educacdo 04 IX 01
a Art. 22 - O Anexo V da Lei Complementar Municipal n® 019/2009, de 24 de junho de
~ 2009, passara a vigorar na conformidade do anexo | da presente lei.

Art. 32 - As despesas com a execugdo desta Lei serdao cobertas com recursos proprios
ja consignados no orgamento em vigor, suplementadas se necessarios.

-~ Art. 42 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo retroagindo seus efeitos
-~ a 12 (primeiro) de maio de 2013.

Art. 52 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

- Sandovalina, 20 de Maio de 2013.

ERTO‘,SAN FELICI
ito Municipal—

-~ Publicado e re
= local de costume.

™ Av. Prefeito Jodo Borges Frias, 435 - CEP 19250-000 - Sandovalina - SP
~ Fone/Fax: (18) 3277-1121 / 3277-1122 - pmsandova@icenet.com.br
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